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«Оптимизация процесса проведения 

заседания родительского комитета в ДОУ»
Карта текущего 

состояния процесса

Отчет 
руководителя ДОУ 

о расходовании 
средств

7 мин

Ознакомление и 
согласование с членами РК 

ООП, программы 
воспитания и т.п.

25-45 мин

Ознакомление и 
согласование членов РК 

с локально-
нормативными актами

20-35 мин    

Утверждение плана работы 
с родителями (законными 

представителями) 
обучающихся ДОУ

15 мин

Принятие 
решения 

заседания 
родительского 

комитета

10-15 мин

Карта текущего 

состояния процесса

Повестка 
заседания 

родительского 
комитета (РК)

5 мин

в

ы

х
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д
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х
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д

Ознакомление и согласование документов  95 мин
Проведение заседания РК 122 мин



Федеральный уровень

Муниципальный уровень

Уровень ДОО
❖ Затраты времени при озвучивании повестки

заседания, программ и локально-

нормативных актов.

❖ Возникновение вопросов у членов

родительского комитета ДОУ по

рассматриваемым документам.

❖ Внесение членами родительского комитета

ДОУ предложений по рассматриваемым

вопросам.

❖ Предоставление рассматриваемых

документов для согласования и утверждения

на бумажном носителе.

Пирамида проблем «Оптимизация процесса проведения 

заседания родительского комитета в ДОУ»



ДИАГРАММА ИСИКАВЫ
причинно-следственная диаграмма

«Оптимизация процесса проведения 

заседания родительского комитета в ДОУ»

Не применяются 

лучшие практики ДОУ

МЕТОДЫ И ТЕХНОЛОГИИМАТЕРИАЛЫ

Нет готового 

документа (с 

изменениями)

Нет сетевого 

сообщества РК

ЛЮДИ

Большая занятость

родителей

Родители получают 

документы на 

заседании РК

ОБОРУДОВАНИЕ

Неготовность родителей 

к принятию (согласова-

нию) документов

Низкий уровень 

заинтересованности 

родителей

Нет техники в 

кабинете

Не заправлен 

принтер

СРЕДСТВА ИЗМЕРЕНИЯ

Формальное 

анкетирование

СРЕДА

ПОТЕРЯ 

ВРЕМЕНИ



«Оптимизация процесса проведения 

заседания родительского комитета в ДОУ»
Карта текущего 

состояния процесса

Повестка 
заседания 

родительского 
комитета (РК)

3 мин

Отчет 
руководителя ДОУ 

о расходовании 
средств

2 мин

Ознакомление и 
согласование с членами РК 

ООП, программы 
воспитания и т.п.

10 мин

Ознакомление и 
согласование членов РК 

с локально-
нормативными актами

5 мин

Утверждение плана работы 
с родителями (законными 

представителями) 
обучающихся ДОУ

3 мин

Принятие 
решения 

заседания 
родительского 

комитета

12 мин

Карта целевого 

состояния процесса



№

Обоснование 
(проблема)

Причины
Инструмент 

анализа 
проблем

Планируемые 
мероприятия

Документ, 
подтверждаю

щий 
выполнение 

работы

Ф.И.О., 
должность 

ответственного 
исполнителя

Сроки 

1. Потеря 
времени на 
ознакомление 
родителей с 
повесткой 
заседания РК, 
документами, 
локальными 
актами и др.

Родители не 
ознакомлены заранее с 
повесткой заседания, 
документами и др.

Диаграмма 
Исикавы

Ознакомление 
родителей с 
повесткой, 
документами, 
программами, 
локальными 
актами через 
электронную 
почту, 
родительский чат

Протокол 
заседания 
родительско-
го комитета

Заведующий, 
старший 
воспитатель

11-22.04.
2022

2. Возникнове-
ние вопросов 
у членов 
родительского 
комитета ДОУ 
по 
рассматривае
мым 
документам

Не создан родительский 
чат

Опрос 
членов 
родительск
ого 
комитета

Создание 
родительского 
чата для 
обсуждения 
возникших 
вопросов у 
родителей

Протокол 
заседания 
родительско-
го комитета

Заведующий, 
старший 
воспитатель

11-22.04.
2022

План мероприятий по 

устранению проблем

«Оптимизация процесса проведения 

заседания родительского комитета в ДОУ»



№

Обоснование 
(проблема)

Причины
Инструмент 

анализа 
проблем

Планируемые 
мероприятия

Документ, 
подтверждающий 

выполнение 
работы

Ф.И.О., 
должность 

ответственного 
исполнителя

Сроки 

3. Не достаточно 
времени на 
внесение 
предложений, 
дополнений и 
изменений в 
предлагаемые к 
рассмотрению 
документы, 
программы и др.

Большой объем 
документов, не 
предоставляется 
время, чтоб 
вникнуть в документ

Заседание 
родительс
кого 
комитета

Ознакомление 
родителей с 
программами, 
локальными 
актами через 
электронную 
почту, 
родительский 
чат 

Протокол 
заседания 
родительского 
комитета

Заведующий, 
старший 
воспитатель

11-22.04.
2022

4. Предоставление 
рассматриваемых 
документов для 
согласования на 
бумажном 
носителе

Традиционное 
проведение 
заседания 
родительского 
комитета

Заседание 
родительс
кого 
комитета

Предоставление 
рассматриваемы
х документов в 
родительский 
чат за 5 дней до 
заседания РК. 
Создание 
памятки по 
проведению 
заедания 
родительского 
комитета

Протокол 
заседания 
родительского 
комитета

Заведующий, 
старший 
воспитатель

11-22.04.
2022

План мероприятий по 

устранению проблем

«Оптимизация процесса проведения 

заседания родительского комитета в ДОУ»



«Оптимизация процесса проведения 

заседания родительского комитета в ДОУ»

Цели и эффекты, достигнутые по 

итогам реализации лин-проекта

Наименование цели 

(ед. изм.)

Текущий показатель Целевой 

показатель

Полученный результат, 

эффект

1.Сокращение времени, 

затраченного на 

ознакомление и 

согласование документов 

(мин)

2.Сокращение времени 

проведения заседания РК 

ДОУ (мин)

1.  95 минут

2. 122 минуты

1.Сокращение 

времени протекания 

процесса  до 20 минут

2.Сокращение 

времени протекания 

процесса  до 35 минут

ИТОГО сокращение 

времени в 3,5 раза

Соблюдение сроков принятия 

локальных и иных 

документов;

Комфортное общение на 

заседании РК

122 минуты 35 минут
в 3,5 раза

Было Стало



«Оптимизация процесса проведения 

заседания родительского комитета в ДОУ»
ВИЗУАЛИЗАЦИЯ



«Оптимизация процесса проведения 

заседания родительского комитета в ДОУ»Достигнутые  результаты

❖ Затраты времени при озвучивании повестки заседания, программ и локально-

нормативных актов.

❖ Возникновение вопросов у членов родительского комитета ДОУ по рассматриваемым

документам.

❖ Внесение членами родительского комитета ДОУ предложений по рассматриваемым

вопросам.

❖ Предоставление рассматриваемых документов для согласования и утверждения на

бумажном носителе.

В процессе работы над Лин-проектом были выявлены следующие проблемы  
(уровень ДОУ)

❖ Был создан чат с представителями родительского комитета групп.
❖ Был составлен алгоритм и разработана памятка по проведению заседаний РК.
❖ Временные потери были сокращены в 3.5 раза.

В результате реализации Лин-проекта выявленные проблемы были решены 
следующим образом 


